Projektmanagement - online

Einfiihrung fiir mittleres Kader sowie Sachbearbeiterlnnen

Unternehmen und Behdrden stehen heute immer hiaufiger vor der Notwendig-
keit, Vorhaben mit Projektcharakter durchzufiihren. Quer durch die Hierarchie-
ebenen sinkt in modernen Institutionen der Anteil schematisierbarer Routineta-
tigkeiten und damit auch die Beriihrungsangst gegeniiber den Methoden des

Projektmanagements.

Kursziel

Das Online-Seminar Projektmanage-
ment bietet eine fundierte und praxisna-
he Einflihrung in die Probleme und Me-
thoden des Projektmanagements flir
alle Fach- und Flihrungskréfte sowie
Sachbearbeiterinnen, die im Rahmen
von Projektarbeiten mit Planungsaufga-
ben betraut sind. Es erldutert die grund-
legenden Planungsinstrumente und
stellt anschaulich die Anforderungen
dar, die sich in den einzelnen Projekt-
phasen stellen. Das Seminar geht auf
psychologische Aspekte des Arbeitens
im Team ebenso ein, wie auf die Mog-
lichkeiten computergestiitzter Projekt-
durchflihrung. Mit seinen zahlreichen
Checklisten und Formularen bietet es
den Nutzern praktikable Hilfen beim
Lernen an.

Die Philosophie von
- Lernen im Netz

Web Based Training (WBT) bietet Un-
ternehmen die Mdglichkeit, auf ihren
Bedarf zugeschnittene Weiterbildungs-
seminare in Form von Online-
Seminaren abzurufen.

Unter Berticksichtigung der aktuellen
Arbeits- und Lernerfordernisse wird so
eine effiziente Weiterbildung erreicht
und zugleich ein hoher Qualitatsstan-
dard gewéhrleistet. Lernen im Internet
heisst »Lernen im Team« im Gegen-

satz zu konventioneller Software. Zeit-
nahe Betreuung durch einen Teledo-
zenten riickt das Fernlernen in die N&-
he von Prozessbegleitung und prob-
lembezogener Fachberatung.

Durch den individuellen modularen
Aufbau kdnnen sich die Teilnehmenden
und die Unternehmen ihr individuelles
Seminarangebot erstellen, auch in
Verbindung mit klassischen Prasenzse-
minaren.

Zielgruppe

Mitarbeitende in 6ffentlichen Verwaltun-
gen, im 6ffentlichen Verkehr, im Touris-
mus und in Verbanden.

Zukunft

Hat Sie der Ansporn nach der Absolvie-
rung des Einflihrungskurses Projektma-
nagement gepackt, konnten Sie tiber
die Fernfachhochschule Schweiz auch
den FH-Nachdiplomkurs Projektmana-
gement absolvieren. Dauer: 9 Monate.

Termine und Preise

Der Einstieg in unsere Online-Seminare
ist jederzeit mdglich. Die Klassengros-
se betragt maximum 15 Teilnehmerln-
nen, damit eine optimale Betreuung
seitens der Teledozenten mdglich ist.
Sie haben die Méglichkeit, unter drei
verschiedenen Varianten auszuwahlen:

FERN

FACH
HOCHSCHULE
SCHWEIL

1. Variante

Online-Seminar Projektmanagement
(Modul 1 bis 14) - Preis pro Teilnehmen-
de(n) CHF 1850.00 inkl. Zertifikat.

Das Zertifikat wird durch die Fernfach-
hochschule Schweiz ausgestellt.

2. Variante

Online-Seminar Projektmanagement
(Modul 1 bis 14) - Der Kurs wird unter
Ihrem Namen mit Ihren Mitarbeitenden
durchgeflihrt. Fragen Sie nach unseren
speziellen Konditionen!

3. Variante

Online-Seminar Projektmanagement
Individuelle Zusammensetzung der Mo-
dule je nach Kundenbediirfnis. Fragen
Sie nach unseren speziellen Konditionen!

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Fernfachhochschule
Schweiz
Projektmanagement
Uberlandstr. 12

CH - 3900 Brig

TEL. 027 922 39 00

Fax 027 922 39 05
pm@fernfachhochschule.ch
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Modul 1 - Einfiihrung

o Definition von Projekten
o Besonderheiten der Projektarbeit
o Durchfiihrung von Projekten

Gesamtbearbeitungsdauer: ca. 4 Stunden

Modul 2 - Von der Projektidee
zum Projektauftrag

o Methoden fiir effektive Projekt-Vorbereitungen

Projekt-Durchfiihrungen

1 Gesamtbearbeitungsdauer: ca. 3 Stunden

Modul 3 - Das Projekt in der
Untemehmensorganisation

o Das Verhaltnis von Projekt- und
Linienorganisation

o Grundformen der Projektorganisation

o Projektmitarbeitende im Umgang mit der
Unternehmenshierarchie

Gesamtbearbeitungsdauer: ca. 4 Stunden

Modul 4 - Projektplanung

o Aufgaben der Projektplanung und
des Projekt-Controllings

o Zeitliche Projektgliederung

o Planungsinstrumente

o Kosten- und Ressourcenplanung

Gesamtbearbeitungsdauer: ca. 9 Stunden

Modul 5 - Projekt-Controlling
o Aufgaben und Arbeitsschritte

o Durchfiihrung von Projekten

. Gesamtbearbeitungsdauer: ca. 2 Stunden

Modul 6 - Fiihren im Projekt

o Fihrungsstile

o Zusammenwachsen von Projektteams
o Effektivitat der Teamarbeit

o Zwischenmenschliche Kommunikation
o Projekt-Besprechungen

o Gruppen-Arbeitsregeln

o Konflikttraining

o Anforderungen an Projektleiter

Gesamtbearbeitungsdauer: ca. 4 Stunden

Modul 7 - Moderation
o Moderationstechniken
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Gesamtbearbeitungsdauer: ca. 2 Stunden

o Verfahren und Kriterien der Entscheidungsfindung bei

o Einfluss der Massnahmen auf die Projekt-Steuerung
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Gesamtdauer: ca. 60 Stunden  (inkl. Dozentenkontakt pro Modul 1-2 Std.)

Modul 8 - Présentation

o Planung von Prasentationen
und deren Durchfiihrung

o Visualisierungsmdglichkeiten

Gesamtbearbeitungsdauer: ca. 2 Stunden

Modul 9 - Projekt-Dokumentation
o Zweck einer Projekt-Dokumentation

o Formen der Projekt-Dokumentation

o Datensammlung und -verwaltung
 Berichtswesen

Gesamtbearbeitungsdauer: ca. 2 Stunden

Modul 10 - Projekt-Abschluss

o Voraussetzungen eines planmassigen
Projekt-Abschlusses

e Projektabschluss-Bericht

o Erfahrungen der Projektarbeit
sichern und analysieren

=

Ll Gesamtbearbeitungsdauer: ca. 2 Stunden

Modul 11 -
Wirtschaftlichkeitsanalyse

o Unterscheidung zwischen kosten- und
nutzenorientierten Berechnungen

o Anwendungsmethoden

o Prasentation der berechneten Daten

Gesamtbearbeitungsdauer: ca. 2 Stunden

Modul 12 - Zeitmanagement

o Zeitverwendung erfassen
o Zeitverwendung qualitativ analysieren
o Zeitpotentiale erkennen und nutzen

Gesamtbearbeitungsdauer: ca. 3 Stunden

Modul 13 -
Projektmanagement mit dem PC

o PC-Einsatz in der Projekt-Organisation

o Software fiir die Projekt-Organisation

o Projekt-Steuerung durch den PC-Einsatz
- eine Arbeitserleichterung

Gesamtbearbeitungsdauer: ca. 2 Stunden

Modul 14- Praxisbeispiel
o Beispiel-Projekt:
»Bau eines Hochregallagers«

Gesamtbearbeitungsdauer: ca. 5 Stunden



