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Beschreibung
Microsoft Project ist de facto das Standardtool fiir Projektmanagement-
Anwendungen, unabhangig von der jeweiligen Projektart. Bei der Fille an

angebotenen Funktionen steht die Erlernung und Anwendung der in der
betrieblichen Praxis effizient einsetzbaren Anwendungen im Vordergrund.

lhr personlicher Nutzen

In diesem Seminar erhalten Sie einen praxisbezogenen und umfassenden
Uberblick in die Software-Anwendung. Bereits wahrend des Seminars
konnen Sie mit dem Aufbau eines personlichen Projekts beginnen und
dieses an lhren Arbeitsort mitnehmen. Sie profitieren vom Know How der
eingesetzten Seminarleiter mit Gber 15 Jahren praxisbezogener Projekt-
management-Beratungs- und —Trainingskompetenz! Diese betreuen Sie
auch nach lhrem Seminarbesuch.
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Voraussetzungen
Kenntnisse im Umgang mit Office-Applikationen und im Projektmanage-
ment-Umfeld.
Teilnehmer

Projektverantwortliche und —mitarbeitende, die einen schnellen Einstieg in
die Software und die grundlegenden Funktionen suchen.

Seminarziel

> Microsoft Project als effizientes Terminmanagement- und
Projektfihrungstool anwenden kénnen

> Projekte Ubersichtlich planen, darstellen und auswerten kénnen
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> Arbeiten mit Netzplanen, Balkendiagrammen und Terminlisten

> Projekte flexibel und Ubersichtlich auswerten (Sortieren und
Selektieren)

> Projekte geeignet strukturieren (z.B. nach Phasen oder
Teilprojekten)
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Kalender (arbeitsfreie Zeit definieren)
Fixtermine, Meilensteine und Spezialverknipfungen

Software-Customizing (Ansichten, Filter, Formatierungen, Felder)

Handling von Projektvorlagen (Project Road Maps)

>

>

>

» Daten exportieren (MS Office) und drucken

>

» Multiprojektplanung (projektibergreifende Auswertungen)
>

Projektiberwachung und —Steuerung (Basisplane, Fortschritts-
Uberwachung)

> Ressourcen- und Kostenmanagement (Mdéglichkeiten und
Grenzen)

> Ausblick/Ubersicht: Anwendungsméglichkeiten von MS Project
Office Professional, Server und Web Access (Enterprise Resource
Management-Anwendungen)

Das Seminar ist fir Anwenderinnen der Microsoft Project-Versionen 2000,
2002, 2003 wund 2007 geeignet. Die verschiedenen Versionen
unterscheiden sich in der Desktop-Anwendung nur marginal.

. Ausgabe 20.10.2008
Schneider 3 Schneider Management Consulting GmbH
Management Consulting Dok Microsoft Project-Seminar Preisénderungen vorbehalten



www.Projektmanagement.ch

Produkte fiir erfolgreiche Projektmanager

Cla mosorortce Anmeldung Seminar Microsoft Project

..a Project

Dauer 2 Tage (8.30 bis 17.00 Uhr)

Kosten Fr. 1400.- pro Teilnehmer (inkl. Kursmaterial), keine
MwSt

Adresse Teilnehmer

Firma

Funktion

Name

Vorname

Strasse
PLZ / Ort

Telefon

Fax
E-Mail

Seminarcode

Auskunft und Anmeldung
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